附件
[bookmark: _GoBack]全球环境基金推动生物多样性在长江经济带建设中
的主流化项目
项目官员工作大纲
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]一、项目背景
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK7]全球环境基金（GEF）推动生物多样性在长江经济带建设中的主流化项目（简称项目）由生态环境部对外合作与交流中心联合世界自然保护联盟（IUCN）共同开发，项目执行期为5年。
[bookmark: OLE_LINK1]作为GEF“长江生物多样性保护规划型项目”（简称规划项目）下的子项目，项目旨在通过在生产、市政部门纳入生物多样性考量因素，保障长江经济带生物多样性主流化。项目内容包括长江生态环境保护协调机制建设和政策制定；生物多样性在长江经济带发展中的主流化，试点分别为四川省攀枝花市、江西省九江市及安徽省安庆市太湖县和岳西县；知识、能力和信息管理。
[bookmark: OLE_LINK3]项目已于2026年1月正式启动，现招聘一名项目官员，在项目经理的领导下，负责商品和服务的采购；支持项目和规划项目之间的交流传播和知识管理相关工作，主导项目知识、能力和信息管理活动的实施；负责推进项目监测和评估活动，规避相关风险；协调女性和边缘群体适当参加项目相关活动。
二、岗位职责（包括但不限于）
· 负责商品和服务的采购；
· 支持项目和规划项目之间的交流传播和知识管理相关工作，主导项目知识、能力和信息管理活动的实施；
· 负责沟通协调项目试点的相关活动；协助地方政府对项目产出的政策性成果（如相关战略、行动计划、方案和管理规章等）形成官方文件，并按相关要求发布、共享与存档；
· [bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31]及时记录、整理和归档项目实施过程中各类工作会议、问题交流与反馈、投诉等信息；
· 及时整理、分析和归档项目实施进展报告和各项成果等方面形成的知识、数据和信息，总结项目监测评估的经验和创新实践，供未来GEF项目监测评估借鉴；
· [bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33]负责监测项目进展，参与项目进展报告起草，确保其符合报告标准要求；
· 监督并确保项目监测与评估计划的实施，包括定期根据实际和潜在进度、结果，对项目的变更及成果逻辑框架进行评估；
· [bookmark: OLE_LINK34]协助项目中期评估、终期评估，包括管理意见反馈；
· 为项目实地监测评估、知识管理提供支持；
· 按需开展项目实地考察，现场评估进展，并审核进展报告。
· 负责推进项目监测和评估活动，规避相关风险；
· 协调女性和边缘群体适当参加项目相关活动。
三、任职资格
1. 具有硕士学位，环境科学、自然资源、社区发展、传播、管理等专业，社区发展或自然资源/环境管理领域的知识和工作经验；
2. 至少具有3年知识管理与传播、项目或计划实施活动管理相关工作经验，有GEF项目经验者优先；
3. 曾为机构或项目制定和实施知识管理与传播策略，并协助开展项目监测评估；
4. 有项目试点沟通协调经验；
5. 具有熟练运用信息与传播技术的专业工作能力；
6. 具有良好的英语听、说、读、写能力；
7. 具有较强的中英文报告撰写能力；
8. 具有良好的沟通、协调、理解和汇报能力。
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