中央生态环境资金项目监督检查
项目人员工作大纲
1、 工作背景
受部科技与财务司委托，我中心自2017年起承担中央生态环境专项资金项目监督检查的技术支持工作，开展大气、水、土壤污染防治及农村环境整治等专项资金分配、使用、管理，有关项目立项、实施、验收、环境效益等监督检查相关工作，提高相关资金使用效率和效益。根据《关于组织开展中央生态环境专项资金项目2021年度监督工作的通知》（环办科财函〔2021〕209号）工作安排，2021年度监督检查工作已全面展开，为了更好的完成监督检查工作任务，拟聘请1名项目人员协助开展监督检查相关组织工作和日常管理工作。
2、 工作内容
项目人员工作内容如下：
（一）协助组织参与监督检查的专家开展现场检查工作；
（二）协助组织监督检查工作相关培训、会议等工作；
（三）协助开展监督检查工作相关纸质和电子资料汇总、整理、归档工作；
（四）参加与监督检查工作相关的讨论会等；
（五）与监督检查相关的其他工作。
三、工作方式及时间安排
工作地点：生态环境部对外合作与交流中心。现场检查期间需赴项目现场工作。
[bookmark: _GoBack]工作时间：合同签署之日起，期限2年。非全日制工作。
四、资质要求
（一）硕士研究生及以上学历，专业不限（需提供学历、学位证书等证明材料）； 
（二）具有较强综合管理能力、组织协调能力和文字写作能力；
（三）自由和充足的工作时间，确保按计划进行工作。
（四）具有项目管理等工作实习经验者优先。
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