
单位名称
日期
×××××建议书
项目名称：“农业行业甲基溴淘汰”
项目编号：  MP/CPR/09/008
×××××建议书
项目名称：“农业行业甲基溴淘汰”

项目编号：  MP/CPR/09/008
建议书编号：
提交单位：________________(盖章)

法人代表：（签   字）  

           (打印名字、职务)

通讯地址：  

邮    编： 

电    话： 

传    真：         
电    邮： 
4I.
摘要


5II.
简介


5III.
分包合同的任务描述


5IV.
对任务的理解


5V.
项目实施策略及拟采取的措施


5VI.
项目团队（主要成员）


6VII.
项目实施工作计划


7VIII.
时间表


7IX.
预算


8X.
附件




I. 摘要 
本部分应该为那些不需要阅读完整的投标书但是需要对其有总体了解的读者提供信息。尽管本部分在投标书的开头，但是通常应该最后完成。 
摘要应该为单独的一页，而且不超过一页。 
摘要应该包括以下内容： 
· 建议书提交单位简介 （含业务宗旨/范围）
· 本投标书的目标及预期结果 
· 所需（资金）/总预算 
· 其他相关信息   
II. 简介 
介绍建议书提交单位。  
最好先介绍建议书提交单位成立的动机及过程，并提供既往业绩陈述以使读者能够对你单位有较清楚的了解。 
在此简介中可以包括诸如建议书提交单位的业务宗旨、活动、目标群体及其合法经营（独立法人地位，正式注册—经营许可）等方面的信息。 
说明承担本项目（分包合同）任务的能力和优势（可附上既往相关业绩）。

III. 分包合同的任务描述
IV. 对任务的理解
通过对项目背景的描述，指出项目拟解决的问题所在及其重要性/意义。这些信息应该包括： 
· 项目背景（结合项目示范点当地情况进行描述）

· 本合同规定的任务（可以从TOR中摘抄，并进行说明）  及其对今后项目实施的重要性/意义
V. 项目实施策略及拟采取的措施
VI. 项目团队（主要成员）
介绍团队组成（由谁去干？负责人、联系人？），并列出负责完成本项目的主要成员（说明所承担的任务，资历背景及工作时间—人-月）。 

团队成员及分工
	序号
	姓名
	职称
	拟任职责
	工作时间（人*月）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VII. 项目实施工作计划
请按照上述合同任务及子目标，提供详细的工作计划，具体说明拟采取的工作程序和工作范围，需要完成的各项活动/工作等（包括应提交的进度报告/最终报告）。 
（可以参照下面的形式对工作计划进行描述）

阶段1：（说明该阶段的任务）
活动1：（填写活动名称）

时间：2010年？月 – ？月（写明该活动的起止时间）

地点：（写明该活动的地点）

参加人：（逐一写明每个参加人）

预期产出：（写明通过该活动将实现的产出/结果）

主要活动内容：（摘要介绍）

。。。。。。。

活动2：（填写活动名称）

时间：2010年？月 – ？月（写明该活动的起止时间）

地点：（写明该活动的地点）

参加人：（逐一写明每个参加人）

预期产出：（写明通过该活动将实现的产出/结果）

主要活动内容：（摘要介绍）

。。。。。。

阶段2：（说明该阶段的任务）
活动？：（填写活动名称）

时间：2010年？月 – ？月（写明该活动的起止时间）

地点：（写明该活动的地点）

参加人：（逐一写明每个参加人）

预期产出：（写明通过该活动将实现的产出/结果）

主要活动内容：（摘要介绍）
。。。。。。。。。
阶段？：（说明该阶段的任务）

活动？：（填写活动名称）
时间：2010年？月 – 2011年？月 
地点：（写明该活动的地点）

参加人：（逐一写明每个参加人）

预期产出：（写明通过该活动将实现的产出/结果）

主要活动内容：（摘要介绍）
。。。。。。。。。（按照工作计划逐一介绍在各阶段，或为完成各个任务拟采取的各项活动）
VIII. 时间表 
提供详细的时间表。把项目工作按任务分解成不同的阶段，并为每一个阶段制定时间表。 
	  工作/活动描述
	预期产出
	进       度       表

	
	
	2010
	2011

	
	
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月

	活动1：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动2：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动3：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动4：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动5：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动6：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动7：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


IX. 预算 
说明项目预算及资金管理安排。 
	工作/活动描述
	预       算 （USD）

	活动1：
	

	活动2：
	

	活动3：
	

	活动？：
	

	活动？：
	

	活动？：
	

	活动？：
	

	活动？：
	

	活动？：
	

	总        计
	$   0.00


X. 附件
· 建议书相关支持文件（如单位执照复印件、近期相关业绩表等）。
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